
附件1

市级技能大师工作室建设项目申报材料

（封面）
申报单位（盖章）                
主管部门                           
工作室名称                     
申报工种                       
联系电话                       
厦门市人力资源和社会保障局制
2024年  月
附件2

材料目录

一、各主管单位、各区人社局推荐函。
二、申报单位法人营业执照或主管部门批准成立的文件以及统一社会信用代码证（提供佐证材料的复印件）。
三、申报单位财务制度和管理制度，技能人才培养、评价、选拔、资金保障等机制。（提供佐证材料的复印件）。
四、市级技能大师工作室建设项目申报汇总表。（汇总表反面提供领办人符合申报条件类别的复印件）。
五、申请报告（申报单位出具，含工作室所依托单位情况、申报工作室职业（工种）、工作室成立的必要性和现有优势、工作室领办人的简介、工作职责、业绩、工作室的各项工作制度、目标与计划等），报告材料（图文结合）控制在1000字左右。
六、市级技能大师工作室建设项目申报表；提供领办人身份证复印件、在单位满二年的工作证明（提供申报前二年的社保佐证材料）、获得省部级以上荣誉、国家专利、技术革新、绝招绝技或突出贡献、国家级或省级技能竞赛等获奖情况的复印件；提供工作室成员身份证复印件、工作职责、职业资格证书（职业技能等级证书）、在单位满一年（提供申报前一年的社保佐证材料）和从事相应职业满10年的工作证明、获得省部级以上荣誉、各类专利、技术革新、绝招绝技或突出贡献、国家级或省级技能竞赛等获奖情况的复印件。
七、近两年为所在企业（行业）培养5名高级工（三级）以上青年技术技能骨干名册及管理期计划所带徒弟花名册、培训方案和计划、培养目标成绩等材料。

八、带徒协议复印件（师徒双方签订两年以上带徒协议）。
九、市级技能大师工作室场地设备情况表（名称、型号、规格、数量、完成好情况）文字加图片。
十、工作室展示的宣传视听资料，包括但不限于工作室简介、成果应用、技艺交流、荣誉表彰、活动成效等内容。（需刻光盘）
十一、市级技能大师工作室申办信用承诺书。
十二、其它佐证材料：1.领办人担任专家、评委；2.发表论文、编写教材著作；3.获得新闻、报刊、媒体等报道；4.每年开展不少于2场交流讲座；5.参与企校合作有完善的项目、方案、制度并取得一定成果。
注：

1.复印件需加盖与原件相符的章。
2.其它佐证材料(成绩、荣誉）的复印件每人每个项目最多提供3个。
3.工作室领办人的简介、工作职责、业绩、工作室的各项工作制度需上墙。
4.职业类别请按以下分类填写：

《中华人民共和国职业分类大典（2022版）》

第四大类  社会生产服务和生活服务人员(职业编码4开头：如4-01-01-00采购员）
第五大类  农、林、牧、渔业生产及辅助人员（职业编码5开头：如5-01-01-01种子繁育员）

第六大类  生产制造及有关人员（职业编码6开头：如6-01-01-01制米工）
5.查阅职业（工种）网站：

http://www.osta.org.cn/fenlei.html

附件3

推荐函

厦门市人力资源和社会保障局：
兹有我区（部门、系统）XXX(单位)XXX(姓名），男（女），现年XX岁，在我XX工作，担任XXX。该同志通过自身努力，不断充实自己业务水平，提高自己工作能力，各方面表现优秀，该同志是XXX（职称+荣誉）。
思想上，XXX。      
工作上，XXX。
生活上，XXX。
综合该同志各方面的表现情况，对照厦门市技能大师工作室的评审要求，经XXX小组综合评定，XXX同志符合申报厦门市技能大师工作室的各项指标，现推荐该同志申报厦门市技能大师工作室。
XXXX（盖章）
年 月 日 
附件4
市级技能大师工作室建设项目申报汇总表
主管部门盖章：

	序号
	领办者姓名
	工作单位
	职业
工种
	技能
等级
	主要业绩（突出贡献）
限200字以内
	申报单位（企业）意见
	备注（领办人符合的条件类别）

	1
	
	
	
	
	主要从事……，在行业领域所处地位。近三年取得的主要业绩：

1、……。

2、……。

3、……（按重要性排列）。
	
	（   ）最高级别职业资格证书
（  ）相关专业高级职称
（  ）省市级以上非遗
（  ）台籍甲级技术士证书
（  ）中华技能大奖、全国技术能手、全国劳动模范、全国五一劳动奖章、享受国务院特殊津贴、福建省技能大师

（  ）竞赛获奖或指导学生竞赛获奖

注：反面提供符合申报条件的复印件


联系人：                                             联系电话：
附件5

市级技能大师工作室建设项目申报表
申报单位（盖章）                             
工作室职业（工种）                           
领办技能大师姓名                             
领办技能大师职业技能等级                     
填报时间                                     
           厦门市人力资源和社会保障局制
                     2024年    月
	所在单位名称
	
	单位性质
	

	单位法人
	
	办公
电话
	
	传真
	

	工作室联系人
	
	办公  电话
	
	手机
	

	E-mail
	
	传真
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	单位开户银行及资金账号
	

	领办技能大师姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生

年月
	

	参加工作时间
	
	政治  面貌
	
	身份证号
	

	从事职业（工种）
	
	职业

类别
	

	职业技能等级
	
	职称级别
	
	职业

编码
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	工作室地点
	
	工作室组织成员人数
	

	领办人主要经历（近三年）

	起止时间
	在何单位学习或工作
	证明人

	
	
	

	项目
	内容（近三年、每项最多填写3个）
	证明人或支撑材料

	获得省部级以上荣誉
	
	

	获得国家专利情况
	
	

	技术革新情况
	
	

	其它绝招绝技或突出贡献
	
	

	国家职业技能竞赛获奖情况
	
	

	其他获奖情况（市级以上）
	
	

	项目
	工作室组织成员简介、职责及带徒情况

	工作室组织成员基本情况
	姓名
	性别
	出生年月
	职业
（工种）
	技能等级
	从事本职业时间
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	等级证书、省部级以上荣誉、各类专利、技术革新、绝招绝技或突出贡献、国家级或省级技能竞赛等获奖情况的复印件（每个项目最多提供3个佐证材料）



	计划带徒基本情况
	姓名
	性别
	出生年月
	职业（工种）
	技能等级
	从事本职业时间
	联系电话
	拟达到的技术技能水平

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申报单   位意见
	                         （签字盖章）
                           年  月  日

	主管部门

（各区）意见
	                                         （盖章）

                                          年  月  日

	厦门市人力资源和社会保障局
	                         （盖章）
                                          年  月  日


附件6

市级技能大师工作室申办信用承诺书
根据《厦门市技能大师工作室建设管理实施办法》（厦人社规〔2020〕11号），为维护市级技能大师工作室评选工作的公平公正，领办人及所依托企事业单位郑重作出如下承诺：
    一、领办人及所依托企事业单位所提供的所有资料或信息均合法、真实、准确和有效，并对所提供的资料真实性负责。
二、严格依照国家有关法律、法规、规章和政策规定，依法开展技能大师工作室工作，建立经费管理制度，规范工作台账，积极发挥带徒传技、技能攻关、技艺传承等方面的重要作用。
三、若作出不实承诺或违反承诺的，通过虚假手段获评市级技能大师工作室的，愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任。
技能大师工作室领办人（签字）：
技能大师工作室依托单位（盖章）：
                                       年   月   日

	厦门市人力资源和社会保障局办公室   2024年7月5日印发



－２－


