附件1
申报材料目录及填报要求
一、申报材料装订顺序
（一）封面
（二）目录
（三）市级技能大师工作室建设项目申报表
1.职业（工种）、职业类别和职业编码必须严格按照《中华人民共和国职业分类大典（2022版）》记载内容填写，职业类别填写第四大类（社会生产服务和生活服务人员）、第五大类（农、林、牧、渔业生产及辅助人员）或第六大类（生产制造及有关人员）（查询网址：http://www.osta.org.cn/fenlei.html）；
2.申报非物质文化遗产项目的，在职业（工种）处填写非遗项目名称，职业类别填写传统技艺或传统美术，职业编码留空；
3.工作室组织成员至少填写2名，至多填写5名；
4.师带徒情况应列出至少5名已签署师徒协议的人员。
（四）市级技能大师工作室建设项目申报人员情况表
（五）申请报告
内容包括但不限于所在单位基本情况、所在单位对工作室建设的支持情况、工作室建设的必要性与优势、工作室职责分工、系列制度建设、工作室年度计划及目标等，字数1500字内。
（六）市级技能大师工作室申办信用承诺书
（七）其他佐证材料
1.申报单位法人营业执照或统一社会信用代码证书；
2.工作室系列制度文件：技能大师工作室的财务管理、档案管理、人才培养、人才激励等制度文件全文；
3.领办人及组织成员的基本信息：领办人及组织成员的有效身份证件、职业资格证书（职业技能等级证书）、职称证书、在职年限证明、近2年社会保险费缴纳流水等；
4.领办人业绩荣誉方面的佐证材料：领办人获得的各类荣誉表彰、竞赛成绩、专利发明、论文课题、技术开发、研发创新、成果转化等；
5.领办人对外技术交流方面的佐证材料：领办人对外技术输出与经验推广、技术收益或产值、对外讲座交流、校企合作、项目签约、担任相关活动专家评委经历、新闻媒体报道等；
6.领办人带徒传技方面的佐证材料：师带徒计划与培训方案、带徒协议、近2年的带徒花名册、徒弟技能水平和荣誉表彰证明材料等；
7.工作室场地以及设施设备情况：工作室场地产权证明或租赁合同、工作室现场图、工作室设备清单等；
8.其他能够证明领办人业绩以及工作室运行效果的材料。
（八）工作室宣传视听资料
工作室宣传相关照片、视频，连同上述材料电子版（需盖章的材料同时提交可编辑版本和盖章扫描版本）一并刻录光盘。
二、其他要求
（一）上述内容应能确切证明与技能大师工作室或领办人相关，应提供必要的合同、文件、奖状、聘书、签字记录、照片、报道等佐证材料，复印件应加盖与原件相符的章（或单位盖骑缝章）。
（二）申报材料纸质版一式两份，按封面、目录和申报材料顺序装订，装订简洁，不过度包装修饰，不堆叠无关材料，佐证图片每页放置2-4幅，清晰可辨。材料统一采用A4纸黑白正反打印（复印），用抽杆夹及透明文件夹进行封装，连同宣传视听材料刻录光盘统一存放档案袋内，并在档案袋上用马克笔写明申报单位、领办人及职业（工种）。电子版材料发送联系人邮箱（需盖章的材料同时提交可编辑版本和盖章扫描版本）。
附件2
市级技能大师工作室建设项目申报材料
（封面样例）
申报单位（盖章）                 

工作室名称                     

工作室领办人                    

申报职业（工种）                 

联系电话                        

厦门市人力资源和社会保障局制
2025年  月
附件3
市级技能大师工作室建设项目申报表
	所在单位名称
	
	单位性质
	

	单位地址
	
	单位法人
	

	工作室
联系人
	
	联系人电话
	
	工作室
邮箱
	

	领办技能大师姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生
年月
	

	参加工作时间
	
	政治  面貌
	
	身份
证号
	

	申报职业（工种）
	
	职业
类别
	
	职业
编码
	

	领办人职业技能等级
	
	技能证书编号
	

	领办人职称等级
	
	职称证书编号
	

	工作室具体地址
	
	领办人电话
	

	领办人主要经历（近三年）

	起止时间
	在何单位学习或工作
	证明人

	
	
	

	项目
	内容（近三年，需同步提供佐证材料）
	证明人或支撑材料

	获得省部级以上荣誉
	
	

	获得国家专利情况
	
	

	技术革新情况
	
	

	其它绝招绝技或突出贡献
	
	

	国家职业技能竞赛获奖情况
	
	

	其他获奖情况（市级以上）
	
	

	计划带徒基本情况
	姓名
	性别
	出生
年月
	职业
（工种）
	技能等级
	从事本职业时间
	联系电话
	拟达到技术技能水平

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申报单   位意见
	                         （签字盖章）
                           年  月  日

	主管部门意见
	                         （盖章）
                          年  月  日

	厦门市人力资源和社会保障局意见
	                         （盖章）
                                          年  月  日


附件4
市级技能大师工作室建设项目组成人员情况表
领办人信息
	姓名
	身份证号
	年龄
	性别
	单位名称
	在本单位工作年限（以社保缴纳年限为准）
	联系
方式
	工作室具体地址
	证书情况
	申报职业
（工种）
	主要经历和荣誉（200字内）

	
	
	
	
	
	
	
	
	职称
	技能证书工种和等级
	职业
	代码
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、组织成员信息
	姓名
	身份证号
	年龄
	性别
	单位名称
	在本单位工作年限（以社保缴纳年限为准）
	联系方式
	证书情况
	主要职责

	
	
	
	
	
	
	
	职称
	技能证书工种和等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


所在单位盖章：

附件5
市级技能大师工作室申办信用承诺书
根据《厦门市技能大师工作室建设管理实施办法》（厦人社规〔2020〕11号），为维护市级技能大师工作室遴选工作的公平公正，领办人及所依托企事业单位郑重作出如下承诺：
    一、领办人及所依托企事业单位所提供的所有资料或信息均合法、真实、准确和有效，并对所提供的资料真实性负责。
二、严格依照国家有关法律、法规、规章和政策规定，依法开展技能大师工作室工作，建立经费管理制度，规范工作台账，积极发挥带徒传技、技能攻关、技艺传承等方面的重要作用。
三、若作出不实承诺或违反承诺的，通过虚假手段获评市级技能大师工作室的，愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任。
技能大师工作室领办人（签字）：
技能大师工作室依托单位（盖章）：
                                       年   月   日
	厦门市人力资源和社会保障局办公室   2025年5月19日印发                   




